
คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0-3427-1969      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3427-1969        ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

 

 

1. ยื่นค าขออนุญาต       กองช่าง 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง 

3.  นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 

4.  การพิจารณาออกใบอนุญาต นายก อบต.  

    หรือผู้รับมอบอ านาจอนุมัติ 

5.  ออกใบอนุญาตและช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  2 วัน/ราย 

 

 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ                 ขออนุญาตปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ        กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

 



 

 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

3. ส าเนาโฉนดที่ดิน (หน้า-หลัง ห้ามย่อ-ขยาย) 

4. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างในที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

5. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขต (กรณีก่อสร้างชิดเขตที่ดินผู้อ่ืน) 

6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบหมายให้ผู้อื่นมาด าเนินการแทน) 

7. แบบก่อสร้างอาคาร 

8. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของพยาน ไม่น้อยกว่า 2 คน 

9. รายการค านวณของวิศวกร 

10. หนังสือยินยอมของสถาปนิก พร้อมส าเนาประกอบวิชาชีพ 

12. หนังสือยินยอมของวิศวกรควบคุมงาน พร้อมส าเนาประกอบวิชาชีพ 

13. ถ้าผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคลจะต้องมีหนังสือประกอบดังนี้ 

 13.1 หนังสือรับรองการจดทะเบียน 

 13.2 หนังสือบริคณฑ์สนธิ 

หมายเหตุ  รายการที่ 9-13 กรณีอาคารตั้งแต่ 2 ชั้นหรือพ้ืนที่ใช้สอยมากกว่า 150 ตารางเมตรขึ้นไป 
 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา โทรศัพท์: 0 3427-1969 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 

 

 

 



คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0-3427-1969      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3427-1969       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

 
 

1. ยื่นค าขออนุญาต      กองช่าง 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

3. นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานที่รื้อถอน-ดัดแปลง อาคาร 

4. นายก อบต. หรือผู้รับมอบอ านาจ อนุมัติ 

 
 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  2 วัน/ราย 

 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. แบบแปลน (ดัดแปลง) 

4. ส าเนาโฉนด 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา โทรศัพท์: 0 3427-1969 

งานที่ให้บริการ                 ขออนุญาตรื้อถอน – ดัดแปลง อาคาร / บ้านพักอาศัย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ        กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ                                           

ระยะเวลา 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 



 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 

 

 

 



คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0-3427-1969      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3427-1969        ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

 
 

1. ยื่นค าขออนุญาต      กองช่าง 

2. เจ้าหน้าที่รับเอกสารและตรวจเอกสาร 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพ้ืนที่และเสนอผู้บริหาร 

   เพ่ือพิจารณาอนุญาต 

4. ช าระค่าธรรมเนียมและเจ้าหน้าที่ด าเนินการติดตั้ง 

 

 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  2 วัน/ราย 

 

 

กรณีบุคคลธรรมดา 

1.ส าเนาบัตรประชาชน 

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (หลังที่ขอใช้น้ าประปา) 

3.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ (กรณีผู้ขอไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหลังที่ขอใช้น้ าประปา) 

 

 

งานที่ให้บริการ                 ขออนุญาตใช้น้ าประปา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ        กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 



กรณีนิติบุคคล 

1. ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที่มีก าหนดไม่เกิน 6 เดือน 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านปัจจุบันของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 

4. ส าเนาทะเบียนบ้าน (หลังที่ขอน้ าประปา) 
 

กรณีผู้ขอมอบหมายให้ผู้อ่ืนยื่นค าขอแทน 

1. หนังสือมอบอ านาจ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  (พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา) 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านปัจจุบันขอผู้มอบอ านาจ  (พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา) 

4. ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ขอใช้น้ าประปา (พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา) 

5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับอ านาจ 

6. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา โทรศัพท์: 0 3427-1969 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 

 



 

 

 

 

 



คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0-3427-1969      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3427-1969       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

 

1. ยื่นค าขออนุญาต      กองช่าง 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

3. นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานที่ขุดดิน ถมดิน 

4. ผู้บริหารพิจารณาอนุญาต 

 
 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  2 วัน/ราย 

 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน      

3. ส าเนาโฉนดที่ดินของพื้นท่ี ที่จะท าการขุดดิน ถมดิน 

     

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา โทรศัพท์: 0 3427-1969 

 

งานที่ให้บริการ                 ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ        กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลล าพยา 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ                                           

ระยะเวลา 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 



 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 


