
 

คูมือการปฏิบัติงาน  
เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 

 

 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลลำพยา 

อำเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 
 
 
 
 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทํา  นางสาววทันญุตา   ต่อวรรณะ 
ตําแหน่ง นักวิชาการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
องคการบริหารสวนตําบลลำพยา 
 
 



 
คำนำ 

คูมือการปฏิบัติงานเรื ่องการจัดการสิ ่งปฏิกูลและมูลฝอยที่จัดทํา ขึ ้น ตามพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ไดกําหนด
ใหทองถิ่นมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเงื ่อนไขในการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย
ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารส่วนตําบล พ.ศ.2537 แกไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 บัญญัติใหองคการบริหารส่วนตําบล อาจออกขอบัญญัติองคการบริหารส่วน
ตําบล เพื่อบังคับใชในเขตองคการบริหารส่วนตําบลได เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจหนาที่ และกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพ่ือประโยชนในการรักษา
ความสะอาด การจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใหสามารถบังคับใหมีการ
ปฏิบัติตามหลักเกณฑของกฎหมายอยางเครงครัดเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพสังคมในปจจุบัน องคการ
บริหารสวนตําบลลำพยาจึงจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยที่จัดทําข้ึน  

โดยมีจุดมุงหมายเพื่อใหเจาหนาที่ที ่เกี ่ยวของไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง             
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลลำพยาหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปน ประโย
ชนสําหรับเจาหนาที่ปฏิบัติงานไดเปนอยางดี  

 
งานรักษาความสะอาด 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงาน  
เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 
1. วัตถุประสงค  

เพื ่อใหงานการจัดการสิ ่งปฏิกูลและมูลฝอยมีประสิทธิภาพมากยิ ่งขึ ้นและเกิดประโยชนสูงสุด          
โดยเจาหนาที่ในหนวยงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตามพระราชบัญญัติ         
การสาธารณสุข พ.ศ.2535  

2. ขอบเขต  
ครอบคลุมการดําเนินงานของขององคกรปกครองสวนท้องถิ่น ตั ้งแต่ขั ้นตอนการรับคําขอใชถัง         

ขยะ ขอเปลี่ยนถังขยะชํารุด การตรวจเอกสาร การจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล การจัดเก็บคาจัดเก็บ เก็บ
ขยะมูลฝอย  

3. หนวยงานที่รับผิดชอบ  
ผูรับผิดชอบงานกําจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวน

ตําบลลำพยา  

4. เอกสารอางอิง  
4.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
4.2 ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลลำพยา เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2545 

 
5.ขั้นตอนการขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

1. ผ ู้ขอรับบริการเขียนคําร ้องพร ้อมเอกสารหลักฐานที่กําหนด 
2. เจ ้าหน ้าที่ตรวจสอบเอกสาร และพ้ืนที่จุดตั้งถังรองรับขยะ 
3. นําถังรองรับขยะไปตั้งตามจุดที่ขอรับบริการ ภายใน 3 วัน 
4. เริ่มให้บริการจัดเก็บขยะหลังจากเขียนคําร ้อง ภายใน 7 วัน 
5. ดําเนินการจัดเก็บค'าธรรมเนียมจัดเก็บขยะ หลังจากใช ้บริการ 30 วัน 

6.เอกสารหลักฐานในการยื่นคําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
1. คําร้องขอใช ้บริการ 
2. สําเนาบัตรประชาชนของเจ ้าบ ้าน 
3. สําเนาทะเบียนบ ้านของเจ ้าบ ้าน 
4. หนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู ้มอบและผู ้รับมอบ 

อย ่างละ 1 ฉบับ (ถ ้ามี) 
5. แผนที่จุดตั้งถังรองรับขยะ 

 
 
 



 
 
7. แผนภูมิการทํางาน 

การขอใชถังขยะ/ขอเปลี่ยนถังขยะชํารุด 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภายใน 3 วัน 
นับแตวันที่เอกสารครบ 

 

ไมเกิน 7 วัน 
นับจากวันที่ไดรับคําขอ 

 
 

เจาหนาที่รับผิดชอบ 
ดําเนินการจัดเก็บขยะมูลฝอย ณ บานผูขอรับ
บริการ  สัปดาหละ 1 ครั้ง 

 

เจาหนาที่รับผิดชอบ 
ดําเนินการจัดสงถังขยะใหผูรับบริการ 

 

แจงใหยื่นเอกสารเพิ่มเติม 
 

เอกสารไมครบ 

เอกสารครบ 

ตรวจเอกสาร 

รับคําขอถังขยะ/คําขอเปลี่ยนถัง
ขยะชํารุด 

 

กําหนดเจาหนาที่รับผิดชอบ 



 
ค ำร้องขอใช้บริกำรเกบ็ขยะมูลฝอยขององคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลล ำพยำ 

เลขที่................./...................... 

เขียนที่.................................................... 

วนัท่ี.............เดือน.........................................พ.ศ...................... 

         

ขา้พเจา้ (นาย,นาง,น.ส.,หา้ง,บรษิัท).............................................................................................................. 

บา้นเลขท่ี.............................หมู่ที่............ซอย....................................ต าบล............................................................... 

อ าเภอ.....................................จงัหวดั................................เบอรโ์ทรศพัท.์................................................................. 

มีความประสงคจ์ะขอใชบ้รกิารเก็บขยะมลูฝอยขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าพยา โดยขา้พเจา้จะขอปฏิบตัิตามสญัญา

และระเบียบขอ้บงัคบัการใชบ้รกิารเก็บขยะมลูฝอยขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าพยาทกุประการ 

 ขา้พเจา้มีความประสงค ์ขอใชบ้รกิารเก็บขยะมลูฝอยขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลล าพยา ดงัรายการต่อไปนี้ 

ประเภทของสถานที่ขอบรกิาร  ที่อยู่อาศยั   โรงงานอตุสาหกรรม       บรษิัท หา้งรา้น 

     สถานท่ีราชการ  อื่ น  ฯ 

................................................................. 

สถานท่ีใชบ้รกิาร  ตั้งอยู่บา้นเลขที่.............................หมู่ที่............ซอย............................................  

   ต าบล..... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ าเภอ.. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จังหวัด

................................ 

และในวนัที่ยื่นค ารอ้งขอใชบ้ริการเก็บขยะมลูฝอยขององคก์ารบริหารส่วนต าบลล าพยาในวนันี ้ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐาน 

ดงัต่อไปนีม้าพรอ้มค ารอ้งฉบบันีแ้ลว้ คือ 

 สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขอ 
 สำเนาทะเบียนบ้าน 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนหุ้นส่วน หรือบริษัท 
 อ่ืน ๆ ...................................................................  

หมายเหตุ อัตราครัวเรือนประชาชนทั่วไป 40 บาท ต่อ ถัง/เดือน บริษัท ,โรงงาน,ตลาด,เคหะ/ห้องแถว  
คำนวณจากปริมาณขยะท้ังหมด โดยเจ้าหน้าที่  
 

     ลงชื่อ..................................................................ผู้ขอใช้บริการ  

                  (...................................................................)  
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